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ĐỘI TNTP HỒ CHÍ MINH
  HĐĐ TỈNH KIÊN GIANG


        Rạch Giá, ngày 25 tháng 8 năm 2013
                  ***

         Số: 94 HD/HĐĐ

HƯỚNG DẪN

Chế độ thông tin, báo cáo trong hệ thống Đội TNTP Hồ Chí Minh

Năm học 2013 - 2014.
----------
Căn cứ nhiệm vụ, chương trình công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2013 - 2014 và tình hình thực tế hoạt động Đội trên địa bàn tỉnh Kiên Giang trong thời gian qua,
Nhằm đảm bảo sự lãnh đạo, chỉ đạo kịp thời, hiệu quả của Thường trực Hội đồng Đội tỉnh đến HĐĐ các huyện thị, thành phố trong thời gian tới. HĐĐ tỉnh hướng dẫn về chế độ thông tin, báo cáo trong hệ thống Đội cụ thể như sau:

I/ MỤC ĐÍCH YÊU CẦU

1. Mục đích

Nhằm thông tin, báo cáo kịp thời các nội dung hoạt động, chỉ đạo của HĐĐ các huyện, thị, thành phố đối với các cơ sở Đội trực thuộc đến Thường trực HĐĐ tỉnh. Đồng thời qua công tác thông tin, báo cáo nhằm giúp cho HĐĐ tỉnh có những định hướng phù hợp đối với từng cơ sở Đội, từng bước nâng cao hơn nữa công tác chỉ đạo của tỉnh đối với cơ sở.
Công tác thông tin, báo cáo ngắn gọn, chính xác, đầy đủ và kịp thời sẽ giúp cho bộ phận tổng hợp thuận lợi và kịp thời hơn trong quá trình xử lý thông tin.

2. Yêu cầu
Cần xác định rõ thông tin, báo cáo là một hình thức, chế độ công tác, một hình thức văn bản, nội dung báo cáo cần phải ngắn gọn, rõ ràng, chính xác, nghiêm túc và đảm bảo thời gian theo quy định về quy chế làm việc và quy định chung trong hệ thống văn bản của Đội TNTP Hồ Chí Minh.

II/ HÌNH THỨC BÁO CÁO

Có 02 hình thức báo cáo: Báo cáo theo đường email và theo đường bưu điện.

Báo cáo định kỳ hàng tháng có thể được gửi qua đường email; những báo cáo sơ kết, tổng kết, báo cáo chuyên đề, báo cáo theo sự chỉ đạo của Thường trực HĐĐ Tỉnh ngoài việc gửi qua đường email các đơn vị cần gửi văn bản theo đường bưu điện để làm hồ sơ lưu và làm tài liệu minh chứng khi xét thi đua.
III/ CÁC LOẠI BÁO CÁO
1. Báo cáo định kỳ
- Báo cáo Tháng: Báo cáo tháng được gửi theo đường email về HĐĐ tỉnh trước ngày 10 hàng tháng (nếu gửi trễ sẽ trừ điểm theo tiêu chí thi đua); mốc thời gian được tính từ ngày 10 tháng trước đến ngày 10 tháng này (VD: báo cáo tháng 9/2013 được tính từ ngày 10/8/2013 đến ngày 10/9/2013).

Báo cáo gồm các tháng: tháng 9, 10, 11, 12 năm 2013 và tháng 02, 3, 4, 5 năm 2014. (Riêng báo cáo tháng 01 được lồng ghép vào báo cáo Sơ kết học kỳ I, báo cáo tháng 6 được lồng ghép vào báo cáo Tháng hành động vì trẻ em 01/6 và báo cáo tháng 7, tháng 8 được lồng ghép chung trong báo cáo hoạt động Hè năm 2014).
- Báo cáo Sơ kết học kỳ I: được gửi kèm theo phụ lục số liệu (có mẫu riêng) và trước ngày 10/01/2014; mốc thời gian được tính từ ngày 10/8/2013 cho đến ngày 31/12/2013.

- Báo cáo Tổng kết: được gửi kèm theo phụ lục số liệu (có mẫu riêng) và báo cáo tổng hợp mô hình, giải pháp trong công tác, được gửi trước ngày 05/6/2014; mốc thời gian được tính từ ngày 10/8/2013 cho đến ngày 31/5/2014.

2. Báo cáo theo chuyên đề
- Báo cáo Trung thu: được gửi kèm theo phụ lục số liệu (nếu có) và trước ngày 24/9/2013; nội dung báo cáo xoay quanh việc chỉ đạo, vận động, tổ chức Trung thu cho các em thiếu niên, nhi đồng tại địa phương.

- Báo cáo hoạt động Hè (báo cáo mùa hè Hoa phượng đỏ): được thực hiện theo sự chỉ đạo chung của Ban Chỉ huy Chiến dịch Thanh niên tình nguyện Hè năm 2014.
- Báo cáo Tháng hành động vì trẻ em 01/6: được gửi kèm theo phụ lục số liệu (nếu có) và trước ngày 30/6/2014; hình thức báo cáo: báo cáo nhanh kết quả triển khai, thực hiện các nội dung, phần việc bảo vệ, chăm sóc, giáo dục thiếu niên nhi đồng theo sự chỉ đạo của tỉnh.
3. Báo cáo theo yêu cầu của Thường trực HĐĐ tỉnh
Đối với các báo cáo nhanh, báo cáo bất thường theo yêu cầu của Thường trực HĐĐ tỉnh và báo cáo theo yêu cầu của HĐĐ Trung ương, của BTV Tỉnh Đoàn thì được gửi sau 03 ngày kể từ ngày diễn ra sự việc hoặc nhận được yêu cầu của HĐĐ tỉnh.

Lưu ý: đối với một số nội dung thì tùy theo tình hình thực tế, có thể HĐĐ tỉnh sẽ yêu cầu gửi báo cáo sớm hơn hoặc trể hơn thời hạn 03 ngày (sẽ có thông báo thời gian cụ thể)
IV/ NỘI DUNG BÁO CÁO

1. Báo cáo định kỳ
Báo cáo tháng được thực hiện theo mẫu quy định (có mẫu  riêng): bao gồm báo cáo kết quả thực hiện và định hướng nhiệm vụ trọng tâm trong tháng tiếp theo.
Báo cáo sơ kết, tổng kết được thực hiện trên cơ sở bám sát chương trình công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2013 - 2014, trong đó có nhận định tình hình chung, nhận xét đánh giá và đề xuất kiến nghị. Riêng báo cáo Sơ kết học kỳ I cần phải đề ra thêm một số nhiệm vụ trọng tâm cần thực hiện trong học kỳ II.

2. Báo cáo chuyên đề
Nội dung bao gồm 04 phần chính: công tác chuẩn bị, triển khai thực hiện; kết quả thực hiện; nhận xét đánh giá kết quả và đề xuất kiến nghị (nếu có).

3. Báo cáo theo yêu cầu của Thường trực HĐĐ tỉnh
Tùy theo yêu cầu cụ thể cần báo cáo mà các đơn vị chủ động nội dung và hình thức báo cáo.

V/ NƠI NHẬN BÁO CÁO

Hội đồng Đội Tỉnh Kiên Giang (thông qua Ban Thiếu nhi - Trường học Tỉnh Đoàn).
Địa chỉ: 22 Nguyễn Trung Trực - Phường Vĩnh Bảo - TP. Rạch Giá - Tỉnh Kiên Giang.

Email: bantnth@tinhdoankiengiang.org.vn
Điện thoại: 0773.876.901

Trên đây là Hướng dẫn chế độ thông tin, báo cáo trong hệ thống Đội TNTP Hồ Chí Minh, năm học 2013 - 2014 của HĐĐ tỉnh Kiên Giang. Đề nghị HĐĐ các huyện, thị, thành phố nghiên cứu, triển khai thực hiện tốt các nội dung trên. Trong quá trình triển khai thực hiện có gì khó khăn, vướng mắc cần báo cáo ngay về HĐĐ tỉnh để chỉ đạo thực hiện kịp thời.
Nơi nhận:





TM. HỘI ĐỒNG ĐỘI TỈNH

- TT HĐĐ Tỉnh;





            CHỦ TỊCH

- BTV các huyện, thị, thành Đoàn;

- HĐĐ các huyện, thị, thành phố;

- Lưu.







       (Đã ký)
                                                                                  Trương Thanh Thúy
   ĐỘI TNTP HỒ CHÍ MINH

HĐĐ HUYỆN, THỊ, THÀNH PHỐ

   Rạch Giá, ngày …. tháng …. năm 2013

BÁO CÁO
Công tác Đội và phong trào thanh thiếu nhi tháng ……. năm 2013

Và một số định hướng hoạt động trong tháng …. năm 2013

( Thời gian từ ngày 10/…./2013 đến ngày 10/…/2013)

-------------------

1. Công tác tuyên truyền giáo dục:

Trong phần này cần báo cáo các nội dung sau:

- Trong tháng qua đã tổ chức tuyên truyền những nội dung gì, hình thức ra sao?

Kết quả: đã tuyên truyền được ….. cuộc thu hút …. thanh thiếu nhi tham gia
- Những nội dung, phần việc nhằm đẩy mạnh công tác tuyên truyền giáo dục như: viếng nghĩa trang liệt sỹ, thăm gia đình chính sách, trồng cây xanh, vệ sinh sân trường,…
Kết quả đã tổ chức được bao nhiêu đợt, có bao nhiêu em tham gia, giá trị bằng tiền

- Hoạt động khác:

2. Thực hiện phong trào:
a. Phong trào học tập

- Nội dung phong trào là gì ? hình thức ra sao ?

Kết quả đạt: …….. tuần học tốt, …. Tiết học tốt,…… hoa điểm 10, ….. điểm tốt, ….. đôi bạn cùng tiến, …. Nhóm học tập,… 
- Nguồn vận động giúp đỡ bạn nghèo đến lớp, học bổng
Kết quả: ……… bạn được giúp đỡ, …… xuất học bổng, …… trị giá bao nhiêu tiền.

- Hoạt động khác:

b. Phong trào VHVN – TDTT

Nội dung, hình thức tổ chức qua đó đã tổ chức được bao nhiêu cuộc, thu hút bao nhiêu em tham gia, cổ vũ

c./ Phong trào khác

3. Công tác xây dựng tổ chức:

a. công tác đội viên, nhi đồng

- Tổng số Liên đội:………….
- Tổng số chi đội: …………….
- Tổng số Đội viên:………….
- Tổng số BCH Liên, chi đội:…

- Tổng số nhi đồng:………….
- Tổng số Sao nhi đồng: …….
- Tổng số đôi viên mới kết nạp:
- Tổng số đội viên hết tuổi đội:

- Số đăng ký thực hiện CTRLĐV
- Kết quả đạt: ………………..

- Số đăng ký thực hiện CTDBĐV
- Kết quả đạt: ………………..

b. Công tác bồi dưỡng, tập huấn
- Bồi dưỡng cho BCH Liên chi đội:

Số buổi: …….. thu hút bao nhiêu lượt em tham gia.

Nôi dung:

- Bồi dưỡng cho phụ trách Sao nhi đồng:

Số buổi: …….. thu hút bao nhiêu lượt em tham gia.

Nôi dung:

c. Công tác thiếu nhi địa bàn dân cư:
Thành lập mới hay duy trì hoạt động; có bao nhiêu em hiện đang tham gia, nội dung sinh hoạt là gì?

4. Hoạt động của phụ trách Đội và CLB TPT Đội:

Trong tháng đã có những hoạt động gì? Hình thức ra sao ? kết quả đạt được.
5. Hoạt động trọng tâm trong tháng: (tham gia các hoạt động của HĐĐ tỉnh hay NTN tỉnh,…)
CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG ………/2013
1. Công tác tuyên truyền giáo dục:

2. Thực hiện phong trào

3. Công tác xây dựng tổ chức
4. Hoạt động của phụ trách Đội và CLB TPT Đội

5. Hoạt động trọng tâm trong tháng: (tham gia các hoạt động của HĐĐ tỉnh hay NTN tỉnh,…)
Nơi nhận:




     TM. HỘI ĐỒNG ĐỘI HUYỆN

- TT HĐĐ tỉnh;






CHỦ TỊCH

- 

- Lưu.

